
契約締結までの流れ

発注者（⻘梅市） 受注者（事業者）

開札結果の送付 開札結果の受領

電子契約希望 希望しない

内訳書等を提出するのと同時期
に、「電子契約利⽤申出書」を
電子メールで送付してください。

「電子契約利⽤申出書」を受領
電子データで契約書を作成
※ファイル形式は PDF です。

契約書をクラウドサインに
アップロード 従前どおりの手順

で紙の契約書で
締結します。

契約書確認・承認
【御担当者】電子メール

電子メール

電子メール

契約書確認・承認
【契約締結権限者】

電子メール最終確認・承認

契約締結（タイムスタンプ）

契約締結完了通知（電子メール）・契約書をダウンロードして保管

契約締結
（記名押印）

双方で保管
（記名押印）

クラウドサイン（電子契約サービス）


