
　旧「青梅市施設予約管理システム」の利用者ＩＤをお持ちの方へ

①新しいシステムのＩＤは６ケタになります。
旧システムのＩＤの先頭に０を付けて６ケタになる
ようにしてください。

例）旧システム利用者ＩＤ：２０３２
　　　　　　　　　▼　　
　　新システム利用者ＩＤ：００２０３２

②初回ログインの際は旧システムのパスワードの先
頭に英語小文字で ｏｕｍｅ と入力してください。
　仮パスワードとなっております。

例）旧システムパスワード：１２３４
　　　　　　　　　▼　
　　新システム仮パスワード：ｏｕｍｅ１２３４

①と②を入力後③「ログイン」を選択してください。

★初回ログイン方法★
　令和６年１２月１９日８時３０分以降にトップページ
の「ログイン」から以下の手順でログインしてください。

①

②

①

②

③

青梅市施設予約管理システムは
青梅市ホームページもしくは

二次元コードから→

④仮パスワードの変更をしてください。
※数字と英小文字で８文字以上となるよう設定をお
願いします。

「新しいパスワード」と「新しいパスワード（確認
用）」に同じパスワードを直接入力した後に、

⑤「変更」を選択してください。

　以上でパスワードの設定は完了です。
　
　新しく設定したパスワードでログインが可能とな
ります。

※登録したパスワードは忘れないようにしてくださ
　い。

④

⑤

メールアドレスを登録すると抽選結果、申込内容やＩＤ有効期限のお知らせがメールで
届きます。パスワードを忘れた際にも必要となりますので、ぜひ、ご登録をお願いいた
します。

★メールアドレスの登録方法は裏面へ★



①

①「利用者メニュー」から「メールア
ドレス変更」を選択する。

※あらかじめ「＠p-kashikan.jp」から
のメールを受信できるように設定して
おいてください。

★メールアドレス登録方法★
　ログイン後に表示される「利用者メニュー」から操作してください。

　メールアドレス登録のお願い

②「メールアドレス」と「メールアド
レス（確認用）」に同じ内容を入力し
てください。

③「変更」を選択してください。
②

③

④「変更しました。」と表示されます。
　 ④

登録したメールアドレスに

「青梅市施設予約管理システムから登録情報変更のお知らせ」のメールが届きます。

新システムへの移行により、
利用者ＩＤの有効期限は個人・団体とも一律令和８年１２月１８日に変更しております。

　利用者ＩＤの有効期限


